
 

ขั้นตอนการดําเนินการของหลักสูตรที่ไดรับอนุมัติหลักสูตรและการเปดดําเนินการ 
              จากสภามหาวิทยาลัยเรียบรอยแลว 

 

หลักสูตรใหมและหลักสูตรฉบับปรับปรุง 

1. เมื่อสภามหาวิทยาลัยไดอนุมัติหลักสูตรเรียบรอยแลว ใหสวนงานประสานสํานักงานสภามหาวิทยาลัยเพ่ือ

ขอสําเนารายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัยที่อนุมัติหลักสูตรดังกลาว เพ่ือดําเนินการปรับปรุงแกไขตาม

ขอเสนอแนะของสภามหาวิทยาลัยใหเรียบรอย 

2. ใหสวนงานตรวจสอบเอกสารแนบในภาคผนวกใหครบถวนสมบูรณ กรณีท่ีในเลมหลักสูตรอางถึงขอบังคับ 

หรือประกาศใด ๆ ของมหาวิทยาลัย ใหแนบเอกสารดังกลาวใหครบถวน  

3. ใหสวนงานจัดสงเอกสารหลักสูตร (มคอ.2) ฉบับสมบูรณ จํานวน 2 เลมพรอมไฟล PDF และสําเนา

รายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัยครั้งที่อนุมัติหลักสูตรดังกลาว หรือสําเนามติยอของการประชุม    

สภามหาวิทยาลัยครั้งดังกลาว ใหฝายวิชาการ สํานักงานอธิการบดี  

4. ฝายวิชาการ สํานักงานอธิการบดีจะตรวจสอบการแกไขตามขอเสนอแนะของสภามหาวิทยาลัย และ

ประทับตราการอนุมัติหลักสูตรของสภามหาวิทยาลัยที่หนาปก เพ่ือจัดสง สป.อว. และบันทึกขอมูล

หลักสูตรเขาระบบ CHECO ของ สป.อว. (จํานวนเลมหลักสูตรที่สวนงานตองการประทับตรา หาก      

สวนงานมีความประสงคในการใชงานอาจสงมาเพ่ิมได) 

5. ฝายวิชาการ สํานักงานอธิการบดีจัดทําหนังสือถึงปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและ

นวัตกรรม (สป.อว.) เพ่ือจัดสงเอกสารหลักสูตรให  สป.อว. พิจารณารับทราบการอนุมัติหลักสูตรของ    

สภามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช เสนอใหอธิการบดีลงนาม  

          หากหลักสูตรมีองคกรวิชาชีพกํากับ ใหสวนงานจัดทําหนังสือถึงองคกรวิชาชีพเสนออธิการบดี   

ลงนาม เพ่ือจัดสงเอกสารหลักสูตรใหองคกรวิชาชีพพิจารณา 

6. ฝายวิชาการ สํานักงานอธิการบดีจัดสงเลมเอกสารหลักสูตร (มคอ.2) ฉบับสมบูรณ จํานวน ๑ เลม ใหแก

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี เพ่ือเตรียมขอมูลในระบบการลงทะเบียนของหลักสูตร 

และตรวจสอบความซ้ําซอนในการกําหนดรหัสรายวิชาของหลักสูตร ซึ่งหากพบความซ้ําซอนฝายทะเบียน

และประมวลผลจะประสานงานกับสวนงานเจาของหลักสูตรโดยตรง 

 

 

 

 

                         



 

หลักสูตรปรับปรุงดวย สมอ. 08 

1. กรณีหลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย (การเปลี่ยนแปลงชื่อรายวิชา การเพ่ิมรายวิชา การปรับแผนการศึกษา 

การปรับคําอธิบายรายวิชา) ซึ่งจะสิ้นสุดที่สภาวิชาการ หรือสภามหาวิทยาลัย ไมตองจัดสงให สป.อว.      

มีข้ันตอนดังนี ้

1.1  เมื่อสภาวิชาการหรือสภามหาวิทยาลัยอนุมัติการปรับปรุงหลักสูตร หากมีขอเสนอแนะใหปรับปรุง    

แกไข ใหสวนงานแกไข สมอ. 08 ใหเรียบรอย 

1.2  ใหสวนงานสง สมอ. 08 ใหฝายวิชาการ สํานักงานอธิการบดี เพ่ือพิจารณาตรวจสอบความถูกตอง   

 สมบูรณของการแกไข 

1.3  ฝายวิชาการจัดสง สมอ. 08 ใหฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี เพ่ือดําเนินการ  
ในสวนทีเ่กี่ยวของตอไป 
 

      2. กรณีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร ซึ่งตองไดรับการ
อนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย และจัดสงให สป.อว. พิจารณารับทราบการอนุมัติของสภามหาวิทยาลัย มีขั้นตอน 
ดังนี้ 

2.1 เมื่อสภามหาวิทยาลัยอนุมัติเรียบรอยแลว ใหสวนงานประสานสํานักงานสภามหาวิทยาลัยเพื่อขอ 
      สําเนารายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัยที่อนุมัติการปรับปรุงหลักสูตรดังกลาว หรือสําเนา       

มติยอของการประชุมสภามหาวิทยาลัยครั้งดังกลาวเพ่ือแนบกับหนังสือสงหนวยงานที่เกี่ยวของ    
รวมทั้งองคกรวิชาชีพ (ถามี) ทั้งนี้ หากสภามหาวิทยาลัยมีขอเสนอแนะใหแกไขปรับปรุง ใหสวนงาน
แกไขใหเรียบรอย 

2.2 ใหสวนงานจัดสงสมอ. 08 ฉบับสมบูรณ จํานวน 2 ชุด และสําเนารายงานการประชุม                
สภามหาวิทยาลัยครั้งที่อนุมัติการปรับปรุงหลักสูตรดังกลาว หรือสําเนามติยอของการประชุม    
สภามหาวิทยาลัยครั้งดังกลาว ใหฝายวิชาการ สํานักงานอธิการบดี  

2.3   ฝายวิชาการ สํานักงานอธิการบดีจะตรวจสอบการแกไขตามขอเสนอแนะของสภามหาวิทยาลัย  

  และจัดสง สป.อว. และบันทึกขอมูลหลักสูตรเขาระบบ CHECO ของ สป.อว.  

2.4   ฝายวิชาการ สํานักงานอธิการบดีจัดทําหนังสือถึงปลัด สป.อว. เพื่อจัดสง สมอ. 08 ใหพิจารณา    

  รับทราบการอนุมัติการปรับปรุงหลักสูตรของสภามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช เสนอใหอธิการบดี 

   ลงนาม  

       หากหลักสูตรมีองคกรวิชาชีพกํากับ ใหสวนงานจัดทําหนังสือถึงองคกรวิชาชีพเสนอ 

        อธิการบดีลงนาม เพื่อจัดสง สมอ. 08 ใหองคกรวิชาชีพพิจารณา 

..................................................... 

 

 



สภามหาวิทยาลัย 
 ระยะเวลา 

สวนงาน 

 

 

 

 

 

5 วัน 

ทําการ 

ฝายวิชาการ 
สํานักงานอธิการบด ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภายใน 

20 วัน  

อนุมัติหลักสูตรเรียบรอยแลว 

- ประสานสํานักงานสภามหาวิทยาลัยขอสําเนารายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัยที่อนุมัติหลักสูตร 

เพื่อดําเนินการปรับปรุงแกไขตามขอเสนอแนะของสภามหาวิทยาลัย 

- ตรวจสอบเอกสารแนบใหครบถวน กรณีที่ ในเลมหลักสูตรอางถึงขอบังคับหรือประกาศใด  ๆ          

ของมหาวิทยาลัยใหแนบเอกสารดังกลาวใหครบถวน 

- สงเอกสารหลักสูตร (มคอ.2) ฉบับสมบูรณ จํานวน 2 เลมพรอมไฟล PDF และสําเนารายงานการ

ประชุมหรือสําเนามติยอของการประชุมสภามหาวิทยาลัยครั้งที่ อนุมัติหลักสูตร ใหฝายวิชาการ 

สํานักงานอธิการบดี โดยผานหัวหนาสํานักงานอธิการบดี 

ตรวจสอบการแกไขเลม 
(มคอ.2) ตามขอเสนอแนะ

ของสภามหาวิทยาลัย 

ทําบนัทึกสงคนืสวนงาน

เพื่อแกไข 

ประทับตราการอนุมัติหลักสูตรของสภามหาวิทยาลัยที่ 
หนาปก เพื่อจัดสง สป.อว. และบันทึกขอมูลหลักสูตร     
เขาระบบ CHECO ของ สป.อว. 

จัดทําหนังสือถึงปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร 

วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) เพื่อจัดสงเอกสารหลักสูตร   

ให สป.อว. พิจารณารับทราบการอนุมัติหลักสูตรของสภา

มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช เสนอใหอธิการบดีลงนาม 

Flow ขั้นตอนการดําเนินการของหลักสูตรที่ไดรับอนุมัติหลักสูตรและการเปดดําเนินการ  

จากสภามหาวิทยาลัยเรียบรอยแลว 

1. กรณีหลักสูตรใหมและหลักสูตรปรับปรุง 
 

แกไข 

ถูกตอง 

จัดสงเลมเอกสารหลักสูตร (มคอ.2) ฉบับสมบูรณ จาํนวน 
๑ เลม ใหฝายทะเบียนและประมวลผล 

 

*** หมายเหตุ หากหลักสูตรมีองคกรวิชาชีพกํากับ ใหสวนงานจัดทําหนังสือถึงองคกรวิชาชีพเสนออธิการบดี           

ลงนามเพื่อจัดสง สมอ.08 ใหองคกรวิชาชีพพิจารณา 

 



 

 

 

 

 

สภาวิชาการหรือ 
สภามหาวิทยาลัย 

 ระยะเวลา 

สวนงาน  

5 วัน 

ทําการ 

  

 

ฝายวิชาการ 
สํานักงาน
อธิการบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 วัน 

ทําการ 

2. กรณีหลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย ดวย สมอ.08 (การเปลี่ยนแปลงชื่อรายวิชา การปรับแผนการศึกษา การปรับ
คําอธิบายรายวิชา การเพิ่มรายวิชา อนุมัติโดยสภามหาวิทยาลัย) ซึ่งจะสิ้นสุดที่สภาวิชาการ หรือสภามหาวิทยาลัย     
ไมตองจัดสงให สป.อว. 
 

อนุมัติการปรับปรุงหลักสูตร  

ปรับแกไข สมอ.80 ตามขอเสนอแนะที่ประชุม         

สภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย 

สวนงานสงเอกสาร สมอ. 08 ใหฝายวิชาการ 

สํานักงานอธิการบดี โดยผานหัวหนาสํานักงาน

อธิการบดี 

 

ตรวจสอบความ 

ถูกตอง สมอ. 08 

 

 

 
ทําบันทึกสงคืน 

สวนงานเพื่อแกไข 

แกไข 

ถูกตอง 

รวบรวม สมอ.08 และจัดสง สมอ.08 
จํานวน 1 ชุด ใหฝายทะเบียนและประมวลผล 

 



 

สภามหาวิทยาลัย 
 ระยะเวลา 

สวนงาน 

 

 

 

 

 

5 วัน 

ทํางาน 

 

  

ฝายวิชาการ 
สํานักงาน
อธิการบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ภายใน 
20 วัน 

3. กรณีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร ซึ่งตองไดรับการอนุมัติ      

จากสภามหาวิทยาลัย และจัดสงให สป.อว. พิจารณารับทราบการอนุมัติของสภามหาวิทยาลัย 

 

อนุมัติการปรับปรุงหลักสูตร  

ประสานสํานักงานสภามหาวิทยาลัยขอสําเนารายงานการ

ประชุมสภามหาวิทยาลัยหรือสําเนามติยอที่อนุมัติการ

ปรับปรุงหลักสูตรดังกลาว  เ พ่ือแนบกับหนั งสื อส ง

หนวยงานที่เกี่ยวของรวมทั้ง องคกรวิชาชีพ (ถามี) 

 

จัดสงสมอ. 08 ฉบับสมบูรณ จํานวน 2 ชุด 

ใหฝายวิชาการ สํานักงานอธิการบดี โดยผานหัวหนา

สํานักงานอธิการบดี 

ตรวจสอบการแกไข สมอ.

08 ตามขอเสนอแนะของ          

สภามหาวิทยาลยั 

 

 

 

ทําบันทึกสงคืน 

สวนงานเพื่อแกไข 

จัดสง สป.อว. และบันทึกขอมูลหลักสูตรเขาระบบ 

CHECO ของ สป.อว.  

 
จัดทําหนังสือถึงปลัด สป.อว. เพ่ือจัดสง สมอ.08 

ให พิจารณารับทราบการอนุมัติการปรับปรุง

หลักสูตรของสภามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 

เสนอใหอธิการบดีลงนาม 

 

แกไข 

ถูกตอง 

*** หมายเหตุ หากหลักสูตรมีองคกรวิชาชีพกํากับ ใหสวนงานจัดทําหนังสือถึงองคกรวิชาชีพเสนออธิการบดี           

ลงนามเพื่อจัดสง สมอ.08 ใหองคกรวิชาชีพพิจารณา 
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